ИЗИСКВАНИЯ ЗА ТЕХНИЧЕСКО ОФОРМЛЕНИЕ НА ДОКЛАДИТЕ


1. Докладите трябва да се представят в електронен формат и в завършен вид. Максималният обем на докладите е 10 (десет) стандартни страници А4, включително илюстративния материал и библиографията.
2. Докладите трябва да са записани във формат MS Word с разширение .docx. Името на файла се състои от номерa на научното направление, собствено и фамилно име на автора на доклада, разделени с долна черта.
Пример: 1_Ivan_Ivanov.docx
[bookmark: _Hlk188345551]3. Текстът да е подготвен на формат А4, полетата на всяка страница трябва да бъдат с размери по 2 см отляво, отдясно и отгоре, и 1,5 см отдолу. Междуредие Single. Шрифт Times New Roman (Unicode) с размер на шрифта 14 pt и подравняване Justified.
4. Заглавие на доклада на български език (ако докладът е на български език) – Times New Roman, Font Size: 16 рt, Font Style: Regular, Bold, Alignment: Centered; All Caps. Заглавие на български език не се изписва за участниците от други държави.
[bookmark: _Hlk188346054]5. Данни за автора/авторите на български език (ако докладът е на български език) – през два празни реда (14 pt) след заглавието на български език – име и фамилия на автора/авторите, Times New Roman, Font Size: 16 рt, Font Style: Regular, Bold, Alignment: Centered. Данните за автора/авторите на български език не се изписват за участници от други държави. При двама и повече автори имената се подреждат едно след друго.
6. Заглавие на доклада на английски език – през един празен ред (14 pt) след данните за автора/авторите на български език – Times New Roman, Font Size: 16 рt, Font Style: Regular, Bold, Alignment: Centered; All Caps. Заглавието на английски език се изписва и за участниците от Република България.
7. Данни за автора/авторите на английски език – през един празен ред (14 pt) след заглавието на английски език – име и фамилия на автора/авторите, Times New Roman, Font Size: 16 рt, Font Style: Regular, Bold, Alignment: Centered. Данните за автора/авторите се изписват на английски език и за участниците от Република България. При двама и повече автори имената се подреждат едно след друго.
8. Резюме на доклада на български език (ако докладът е на български език) – през два празни реда (14 pt) след имената на автора/авторите на английски език – до 500 символа, Times New Roman 12 pt, Italic, Line Spacing: Single, Alignment: Justified. Резюме на доклада на български език не се изписва за участниците от други държави.
9. Ключови думи на български език (ако докладът е на български език) – през един празен ред (14 pt) след резюмето на български език – не повече от 5 (пет), Times New Roman 12 pt, Italic, Line Spacing: Single, Alignment: Justified. Ключови думи на български език не се изписват за участниците от други държави.
10. Резюме на доклада на английски език – през един празен ред (14 pt) след ключовите думи на български език – до 500 символа, Times New Roman 12 pt, Italic, Line Spacing: Single, Alignment: Justified. Резюме на доклада на английски език се изписва и за участниците от Република България.
11. Ключови думи на английски език – през един празен ред (14 pt) след резюмето на английски език – не повече от 5 (пет), Times New Roman 12 pt, Italic, Line Spacing: Single, Alignment: Justified. Ключови думи на английски език се изписват и за участниците от Република България.
12. Основният текст на доклада – през два празни реда (14 pt) след ключовите думи на английски език – Times New Roman 14 pt, Alignment: Justified.
13. Графиките, схемите и снимките да се форматират чрез insert – picture – from file – format picture – layout – in line whit text, като се надписват под фигурата, с поредни номера.
14. Таблиците да се надписват с поредни номера, над таблицата.
15. Ако има няколко уравнения и формули, те трябва да се номерират последователно с цифри в кръгли скоби ( ), поместени в най-дясната част на реда.
16. Текущите бележки и цитиранията в текста се поставят в края на текста (доклада) след един празен ред след благодарностите и финансирането.
За текущи бележки, цифрите в квадратни скоби, препращат към  бележките, номерирани в реда, в който се появяват в текста. Бележките могат да съдържат препратки към цитирани информационни ресурси. Многобройни цитати на един информационен ресурс трябва да имат отделни номера на бележки. Ако се цитират определени части от информационен ресурс, номера на страници и т.н. могат да бъдат дадени след цифрите.
Бележките трябва да бъдат представени в номериран ред.
Бележка, която препраща към информационен ресурс, цитиран в по-ранна бележка, трябва или да повтаря пълната препратка, или да дава номера на по-ранната бележка, с необходимите номера на страници и т.н.
Ако имената са съкратени, първата бележка (бележка 1.) трябва да обяснява всички такива съкращения или да посочва къде могат да бъдат намерени обясненията.
Пример:
В текста:
Текст, текст, текст, текст [8]. Текст, текст, текст, текст [12]. Текст, текст, текст, текст [13]. Текст, текст, текст, текст [26], текст, текст, текст, текст [27, 28].
БЕЛЕЖКИ:
[8] BURCHARD, J. E. How humanists use a library. In: C. F. J. OVERHAGE and J. R. HARMAN (eds.). Intrex: Report on a planning conference and information transfer experiments, pp. 41-87. MIT Press, 1965.
[12] INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARDIZATION. ISO 44001:2017, Collaborative business relationship management systems — Requirements and framework. International Organization for Standardization.
[13] STIEG, M. F. The information needs of historians. College and Research Libraries, vol. 42 (1981), no. 6, pp. 549¬560.
[26] CRANE, D. Invisible Colleges. University of Chicago Press, 1972.
[27] SMITH, C. Problems of information studies in history. In: S. STONE (ed.), Humanities information research. Sheffield: CRUS, 1980, pp. 27-30.
[28] CHAPMAN, J. Report to the British Library Research and Development Department. Microfiche. Birmingham: University School of History, 1981. S1/9/281.

17. Благодарности и финансиране – поставя се след един празен ред след края на текста (доклада).
18. Списъкът на използваните източници се поставя в края на текста (доклада), след един празен ред след „БЕЛЕЖКИ“, като се номерира с 1, 2, 3 и т.н., подрежда се в азбучен ред (първо източниците на кирилица и след това на латиница) и съдържа пълните библиографски описания на цитираните източници. Всички документи, цитирани в основния текст, трябва да бъдат изброени в списъка на използваните източници. Въведенията в списъка на използваните източници трябва да бъдат в съответствие с БДС ISO 690:2021, Информация и документация. Ръководство за библиографски позовавания и цитиране на информационни източници.
19. Адресите за кореспонденция се изписват накрая, през един празен ред (14 pt) след списъка на цитираната литература, с размер на шрифта Times New Roman 12 pt и стил Italic, като се посочват: трите имена на авторите, научните степени и звания, институцията, в която работят, адрес за кореспонденция, телефон и e-mail.
20. При изготвяне на докладите да се спазват разпоредбите на Закона за класифицираната информация и Правилника за неговото прилагане.
21. Страниците да не се номерират!

ПРИМЕРИ ЗА БИБЛИОГРАФСКИ ОПИСАНИЯ СЪГЛАСНО БДС ISO 690:2021
1. При цитиране на съставни части на монография, книга и др. подобни информационни ресурси:
Примерна схема при цитиране:
Име/на на създателя/ите.(точка) Заглавие на съставната част. (точка) В:(двоеточие) Име/на на създателя/ите.(точка) Заглавие на ресурса, (запетая) Номерация, (запетая)  Пагинация. (точка) Място на издаване:(двоеточие)  Издател, (запетая)  Дата на публикуване. (точка)  Стандартен идентификатор (ISBN и др.). (точка) Наличен на:(двоеточие) Адрес за достъп.(точка)  [Дата на достъп].(точка)
Примери:
JUTURU, Vijaya. Type 2 Diabetes. In: Encyclopedia of Obesity, vol. 2, pp. 158–159. Sage Publications, 2008.
JUTURU, Vijaya. Type 2 Diabetes. In: Kathleen KELLER (ed.). Encyclopedia of Obesity, vol. 2. pp. 158–159. Sage Publications, 2008. ISBN 978-1-4129-5238-5.
SMITH, C. Problems of information studies in history. In: S. STONE (ed.). Humanities information research, pp. 27–30. Sheffield: CRUS, 1980.
KELLY, John D. Seeing Red: Mao Fetishism, Pax Americana, and the Moral Economy of War. In: KELLY, John D., Beatrice JAUREGUI, Sean T. MITCHELL, and Jeremy WALTON (eds.). Anthropology and Global Counterinsurgency, pp. 67–83. University of Chicago Press, 2010. ISBN 978-0-226-42993-9.
BAUM, L. Frank. The Wonderful Land of Oz. Chapter 2: The Marvelous Powder of Life. MP3; online. Etext no. 17426. Roy TRUMBULL (narrator). Project Gutenberg (distributor), 2005. Available from: https://www.gutenberg.org/files/17426/17426-mp3/17426-mp3-chap2.mp3. [viewed 2020-06-22].
2. При цитиране на продължаващи издания и съставните им части.
2.1. Позоваване на цяла поредица или цял брой на поредица.
Примерна схема при цитиране:
Заглавие на поредицата.(точка) Означение за носител.(точка) Издание и версия.(точка) Място на издаване:(двоеточие)  Наименование на издател/ство,(запетая) Дата на публикуване.(точка) Стандартен идентификатор (ISBN и др.). (точка) Наличен на:(двоеточие) Адрес за достъп.(точка)  [Дата на достъп].(точка)
Примери:
Европейски правен преглед. София: Българска асоциация за европейско право, 2011. ISSN 1314-4847.
БДС Компас. CD. София: Български институт за стандартизация, 2011. ISSN 1314-3611.
Районите, областите и общините в Република България 2009. Онлайн. София: НСИ, 2006. ISSN 1312-8515. Наличен на: http://www.nsi.bg/OBPDOCS/GrafDesign2011_Pril.pdf. [прегледан 2011-11-27].
Australasian Journal of Educational Technology. Online. vol. 16 (Winter 2000), no. 2. Tugun, QLD: ASCILITE, 1985–. ISSN 1449-5554. Available from: https://ajet.org.au/index.php/AJET/issue/view/67. [viewed 2018-02-12].
2.2. Позоваване на съставна част в рамките на продължаващото издание.
Примерна схема при цитиране:
Име/на на създателя/ите.(точка) Заглавие на съставната част.(точка) Означение за носител.(точка) Заглавие на водещото продължаващо издание,(запетая) Издание и версия,(запетая) (Дата на публикуване),(запетая) Номерация,(запетая) Пагинация.(точка) Стандартен идентификатор (ISBN и др.). (точка) Наличен на:(двоеточие) Адрес за достъп.(точка) [Дата на достъп].(точка)
Примери:
AMAJOR, L. C. The Cenomanian hiatus in the Southern Benue Trough, Nigeria. Geological Magazine, vol. 122 (1985), pt. 1, pp. 39–50. ISSN 0016-7568.
ANDREWS, M. (et al). Growth of Chara Lispida II. Shack adaptation. Journal of Ecology (Print), vol. 72 (1984), pt. 3, pp. 885–895. ISSN 0022-0477.
QUINTANA-ASCENSIO, P. F., et al. Predicting landscape-level distribution and abundance: Integrating demography, fire, elevation and landscape habitat configuration. Online. [paywall]. Journal of Ecology (Online). 02 April 2018. Available from: https://doi.org/10.1111/1365-2745.12985. [viewed 2019-12-06].
STIEG, M. F. The information needs of historians. College and Research Libraries, vol. 42, (1981), pt. 6, pp. 549–560. ISSN 0010-0870.
STRINGER, John A., et al. Reduction of RF-induced sample heating with a scroll coil resonator structure for solid-state NMR probes. Online. Journal of Magnetic Resonance. Elsevier. vol. 173, no. 1 (March 2005), pp. 40–48. Available from: https://doi.org/10.1016/j.jmr.2004.11.015. [viewed 2016-06-06].
При конференциите трябва да бъдат добавени датата и мястото на конференцията във формата на цитирания източник на информация. Елементът „дата на конференцията” и „място на конференцията”, или техни еквивалентни названия на езика на публикацията се използват, за да се идентифицира подобна информация за конференцията. 
Пример:
ICIP 2005: International Conference on Image Processing. Genoa, 11-14 September 2005.

2.3. Статии във вестници
За статии във вестници датата на публикуване трябва да замени тома и броя.
Примери:
MADDOX, Brenda. DNA’s double helix: 60 years since life’s deep molecular secret was discovered. Online. The Guardian. 2013-02-22. Guardian Media Group. ISSN 1756-3224. Available from: https://www.theguardian.com/science/2013/feb/22/watson-crick-dna-60th-anniversary-double-helix. [viewed 2020-05-13].
[ANONYMOUS]. I Am Part of the Resistance Inside the Trump Administration. Online. The New York Times. 2018-09-05. The New York Times Company. ISSN 2574-5328. Available from: https://www.nytimes.com/ 2018/09/05/opinion/trump-white-house-anonymous-resistance.html. [viewed 2019-08-08].
PLUNKETT, John. Sorrell accuses Murdoch of panic buying. Online. The Guardian. 2005-10-27. Guardian Media Group. ISSN 1756-3224. Available from: https://www.theguardian.com/technology/2005/oct/27/news.rupertmurdoch. [viewed 2020-07-24].

3. Електронни книги
Изданието, типът носител, типът медия и/или файловият формат на цитираната електронна книга трябва да бъдат посочени, но във вид, който не остарява бързо. Например трябва да се избягва предоставянето на точната версия на формата на електронната книга или използваното устройство за четене, освен ако не е подходящо от гледна точка на употреба.
Пример:
PLOKHY, Serhii. Chernobyl. The History of a Nuclear Catastrophe. [Kindle eBook]. New York: Basic Books, 2018.
Ако цитираната електронна книга няма номера на страници, цитирането в текст може да използва някое от следните: – номер на параграф от началото на книгата, ако има такъв; – номер на параграф в рамките на глава; – заглавие или негова съкратена версия в кавички. Ако цитираната електронна книга има номерирани глави, раздели и параграфи, те могат да бъдат използвани.
Пример:
Една от основните точки на автора е, че „хората не се издигат от нищото“ (Gladwell, 2008, Chapter 1, Section 2, paragraph 5).

4. Уеб сайтове и техните съставни части
Примери:
BBC. BBC Weather. Web site. Available from: https://www.bbc.com/weather. [viewed 2020-1006].
Words Without Borders: The online magazine for international literature. Web site. PEN American Center, 2005-. Available from: https://www.wordswithoutborders.org. [viewed 2020-03-12].
McLEAN, Renwick. Canary Islands species threatened by soft borders. Online. International Herald Tribune. Paris, France, 21 June 2006. Archived copy available from: Internet Archive (distributor), https://web .archive.org/web/20060811105404/http://www.iht.com/articles/2006/06/20/news/ecology.php/. [viewed 2016-05-07].
PAX, Salam. Where Is Raed? Online. 21 Feb. 2003, 19:17. Available from: Blogger (distributor), https://dear_raed.blogspot.com. Path: Homepage; archive; 2003. [viewed 2018-08-06].
INTERNATIONAL ISBN AGENCY. E-Books and ISBNs: a position paper and action points from the International ISBN Agency. PDF. International ISBN Agency, 2010. Software requirements: Adobe Acrobat Reader. Available from: https://www.isbn.org/sites/default/files/images/isbn agency e-books position paper.pdf. [viewed 2019-02-06].
Internet forum. Online [2020-06-21]. In: Wikipedia (distributor). Wikimedia foundation. Available from: https://en.wikipedia . org/w/index . php ?title=Internet forum &oldid=963715582. [viewed 2020-07-04].
PLAGGE, Kallie. Mario Kart 8 Deluxe review on Nintendo Switch. Online [2017-04-20]. Available from: https://www.gamespot.com/reviews/mario-kart-8-deluxe-review/1900-6416660/. [viewed 2019-09-02].
